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Polkowice, dnia 22 lutego 2021 r.
Nr sprawy 3/ZO/2021

Dane Zamawiającego:
Polkowicka Dolina Recyklingu sp. z o.o.
ul. Dąbrowskiego 2
59 – 100 Polkowice
E – mail: pdr-zamowienia@pdr-eko.pl
NIP: 5020116033
REGON:368345060
numer BDO: 000009405 



Zaproszenie do złożenia oferty w drodze zapytania ofertowego – zmiana zaproszenia

dotyczy: postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o wartości nie przekraczającej równowartości kwoty 130 000, 00 zł netto

Zapraszam Państwa do złożenia oferty w postępowaniu prowadzonym zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych z dnia 11 września 2019 r. (Dz.U. z 2019 poz. 2019 z późn. Zm.) na realizację zadania pn.: 
„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym na rzecz Polkowickiej Doliny Recyklingu sp. z o.o.” 

I. Opis przedmiotu zamówienia:  
Określenie zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
64100000-7 – usługi pocztowe i kurierskie

1.	Przedmiotem niniejszego zamówienia jest „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym na rzecz Polkowickiej Doliny Recyklingu sp. z o.o., w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek oraz ich ewentualnych zwrotów (przesyłki listowe, przesyłki kurierskie, paczki pocztowe,  w obrocie krajowym), które będą realizowane na zasadach określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa, w szczególności w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 poz. 1041).

2. Usługa będzie realizowana na rzecz Polkowickiej Doliny Recyklingu sp. z o.o., ul. Dąbrowskiego 2, 59-100 Polkowice. Zakres przedmiotu zamówienia zawarty został w załączniku nr 1 do opisu przedmiotu zamówienia. Podane w załączniku nr 1 ilości poszczególnych rodzajów przesyłek mają charakter szacunkowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewykorzystania bądź zwiększenia ilości wskazanych przesyłek. W przypadku wyczerpania którejkolwiek z wartości Zamawiający ma możliwość przesunięcia kwot dotyczących przesyłek w ramach całkowitego wynagrodzenia Wykonawcy.

a) Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe w obrocie krajowym i zagranicznym o wadze do 2000 g (rozmiar S, M, L):
· przesyłki listowe nierejestrowane (ekonomiczne) – przesyłka nierejestrowana niebędąca przesyłką najszybszej kategorii,
· przesyłki listowe nierejestrowane (priorytetowe) – przesyłka nierejestrowana najszybszej kategorii,
· przesyłki listowe polecone (ekonomiczne) – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,
· przesyłki listowe polecone (priorytetowe) – przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii będąca przesyłką listową, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,
· przesyłki listowe polecone (ekonomiczne) przesyłki wymagające nadania za pośrednictwem operatora wyznaczonego – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,
· przesyłki polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłka listowa przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru,
· przesyłki polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłka najszybszej kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru,
· przesyłki listowe z zadeklarowaną wartością ekonomiczne i priorytetowe – przesyłka rejestrowana, za której utratę, ubytek zawartości lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialność do wysokości wartości przesyłki podanej przez nadawcę.
Format S - przesyłki o wymiarach:
Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm
Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 230 mm, szerokość 160 mm
Format M – przesyłki o wymiarach:
Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm
Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 325 mm, szerokość 230 mm
Format L – przesyłki o wymiarach:
Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 z 140 mm
Maksimum – suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm

b) Przez paczki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się paczki pocztowe 
w obrocie krajowym o wadze do 10 kg (gabaryt A i B):
•	ekonomiczne – paczki rejestrowane niebędące paczkami najszybszej kategorii,
•	priorytetowe – paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
•	ze zwrotnym poświadczeniem odbioru – paczki rejestrowane ekonomiczne 
i priorytetowe przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru,
Gabaryt A paczki – to przesyłka o wymiarach:
Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,
Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm.
Gabaryt B paczki – to przesyłka o wymiarach:
Minimum, – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm, szerokość
500 mm, wysokość 300 mm,
Maksimum – suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość nie może być większa niż 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm.
c) Przesyłki kurierskie.
d) Przekazy pocztowe.
e) Druki bezadresowe w obrocie krajowym.
    
2. Przesyłki pocztowe przygotowane do dystrybucji będą odbierane przez Wykonawcę w dni robocze tj. poniedziałek, środa oraz piątek w godz. 12.30 do 13.00  z siedziby Zamawiającego, o której mowa w pkt 1 z sekretariatu położonego na I piętrze budynku usytuowanego w Polkowicach (59-100)  ul. Dąbrowskiego 2.

3. Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich przekazania przez Zamawiającego, pod warunkiem spełnienia wymogów formalnych wynikających z Ustawy Prawo Pocztowe oraz aktów wykonawczych. 

4. Przyjęcie przesyłek do obrotu pocztowego przez Wykonawcę będzie każdorazowo dokumentowane pieczęcią, podpisem i datą w osobnych książkach nadawczych (dla przesyłek rejestrowanych i przesyłek wymagających pośrednictwa operatora wyznaczonego) oraz na zestawieniu ilościowym przesyłek nierejestrowanych. 
Wzór książki nadawczej oraz zestawienia ilościowego zostanie przedstawiony Zamawiającemu przez Wykonawcę w formie pisemnej w dniu zawarcia umowy i stanowić będzie załącznik do umowy. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania Zamawiającemu wszelkich oznaczeń przesyłek rejestrowanych, priorytetowych i wymagających pośrednictwa operatora wyznaczonego.
Zamawiający będzie nadawał przesyłki nierejestrowane w stanie uporządkowanym według kategorii rodzajowej i wagowej na podstawie wykazu nadanych przesyłek. 
Przesyłki rejestrowane polecone i wymagające pośrednictwa operatora wyznaczonego nadawane będą na podstawie wykazu listów (w pocztowej książce nadawczej – wydruk zamawiającego). Wykazy sporządzane będą w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach jeden dla Wykonawcy i jeden dla Zamawiającego.

5. Zamawiający umieszcza na przesyłkach w sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki (polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru, priorytetowe, wymagające nadania za pośrednictwem operatora wyznaczonego) na stronie adresowej przesyłki.

6. Zamawiający będzie korzystał z druków Wykonawcy według  załącznika Nr 2 do opisu przedmiotu zamówienia.

7. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczenia na stronie adresowej przesyłki w miejscu przeznaczonym na znak opłaty pocztowej odcisku pieczęci o treści uzgodnionej z Wykonawcą: „……………...”.

8. W przypadku konieczności nadania przez Zamawiającego przesyłek, które nie zostały ujęte w formularzu cenowym zostaną one opłacone zgodnie z obowiązującym w dniu nadania cennikiem Wykonawcy.

9. Wszystkie zmiany i uzupełnienia niniejszej Umowy wymagają zawarcia aneksu zawartego 
w formie pisemnej, pod rygorem nieważności, podpisanego przez właściwe osoby uprawnione do reprezentacji. Strony nie dopuszczają dla swych oświadczeń woli formy dokumentowej, o której mowa w art. 772 Kodeksu cywilnego.
10. Ponieważ wykonanie obowiązków umownych przez Wykonawcę związane jest z koniecznością przetwarzania danych osobowych, Wykonawca zobowiązuje się do umieszczenia stosownych zapisów dotyczących przetwarzania danych w umowie na nadawanie przesyłek.
11. Termin wykonania zamówienia od dnia podpisania umowy do 31.12.2021 lub do wyczerpania maksymalnej nominalnej wartości zamówienia, która wynosi ……………. W przypadku niezabezpieczenia środków finansowych w planie rzeczowo-finansowym Spółki na rok 2021 umowa ulega wygaśnięciu bez roszczeń odszkodowawczych stron. Zamawiający zobowiązuje się w trakcie trwania umowy do bieżącej kontroli środków finansowych przeznaczonych na opłacenie przedmiotu zamówienia.
12. Zamawiający dopuszcza możliwość zwiększenia zakresu przedmiotu umowy do wysokości  10% wartości przedmiotu zamówienia.
13. Na pisemny wniosek Zamawiającego, Wykonawca będzie wydawał druki zwrotnego potwierdzenia odbioru.
14. Za zwroty przesyłek rejestrowanych do nadawcy po wyczerpaniu możliwości doręczenia lub wydania odbiorcy, Zamawiający zapłaci Wykonawcy opłatę zgodną z aktualnie obowiązującym cennikiem Wykonawcy”.
15. Zamawiający oświadcza że jest płatnikiem VAT.
16. Za miesiąc rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy,
17. Podstawą rozliczeń finansowych jest suma opłat za świadczone usługi stwierdzone na podstawie dokumentów nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o którym mowa w pkt. 15, zgodnie z cenami obowiązującymi w załączniku nr 1  tj. Formularz cenowy.
18. Wynagrodzenie będzie płatne w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury VAT
19. Podane w załączniku nr 1 – Formularz cenowy ilości poszczególnych rodzajów przesyłek mają charakter szacunkowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewykorzystania bądź zwiększenia ilości wskazanych przesyłek. W przypadku wyczerpania którejkolwiek z wartości Zamawiający ma możliwość przesunięcia kwot dotyczących przesyłek w ramach całkowitego wynagrodzenia Wykonawcy.
20.	W przypadku konieczności nadania przez Zamawiającego przesyłek, które nie zostały ujęte w formularzu cenowym zostaną one opłacone zgodnie z obowiązującym w dniu nadania cennikiem Wykonawcy.
21.	Zamawiający dopuszcza możliwości dokonania zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku:
a) Ustawowej zmiany przepisów określających wysokość należnego podatku VAT na usługi objęte zamówieniem, w czasie trwania niniejszej umowy,
b) zmiany „Cen jednostkowych brutto” w poszczególnych pozycjach wpisanych przez Wykonawcę w Formularzu cenowym (stanowiącym załącznik do umowy) w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposób dopuszczony przez Prawo pocztowe; jeżeli w trakcie trwania obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczególnych usług, Zamawiający po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiązuje się do uiszczenia opłaty za świadczone usługi w wysokości obowiązującej w okresie, w jakim usługa była realizowana.


Załącznik nr 1 
	Zakres przedmiotu zamówienia 

	L.p.
	waga przesyłki w gramach (g) oraz rodzaj
	ilość

	1
	2
	3

	Przesyłki listowe nierejestrowane  w obrocie krajowym (ekonomiczne)

	1
	do 500 g format S
	2500

	2
	do 1000 g formar M
	23

	3
	do 2000 g formar L
	1

	Przesyłki listowe nierejestrowane  w obrocie krajowym (priorytetowe)

	4
	do 500 g format S
	216

	5
	do 1000 g formar M
	2

	6
	do 2000 g formar L
	2

	 Przesyłki listowe polecone w obrocie krajowym (ekonomiczne)

	7
	do 500 g format S
	845

	8
	do 1000 g formar M
	4

	9
	do 2000 g formar L
	1

	10
	Potwierdzenie odbioru
	40

	Zwrot przesyłki rejestrowanej do nadawcy po wyczerpaniu możliwości doręczenia lub wydania odbiorcy 

	11
	do 500 g format S
	47

	12
	do 1000 g formar M
	1

	13
	do 2000 g formar L
	1

	Przesyłki listowe polecone  w obrocie krajowym (priorytetowe)

	14
	do 500 g format S
	1100

	15
	do 1000 g formar M
	190

	16
	do 2000 g formar L
	2

	17
	Potwierdzenie odbioru 
	820

	Zwrot przesyłki rejestrowanej do nadawcy po wyczerpaniu możliwości doręczenia lub wydania odbiorcy 

	18
	do 500 g format S
	45

	19
	do 1000 g formar M
	1

	20
	do 2000 g formar L
	1

	Przesyłki kurierskie

	21
	do 1 kg
	5

	22
	do 5 kg
	5

	23
	powyżej 5 kg do 10 kg
	5

	Odbiór przesyłek

	24
	Odbiór przesyłek pocztowych przygotowanych do dystrybucji przez Wykonawcę w poniedziałek, środę, piątek w godz. 12:30 do 13:00 z siedziby Zamawiającego
	10 miesięcy


Załącznik nr 2  [image: ]
II  PRAWIDŁOWO SPORZĄDZONA OFERTA WINNA ZAWIERAĆ:
· wypełniony formularz ofertowy – załącznik nr 1
· podpisany druk oświadczeń – załącznik nr 2
· wypełniony formularz „cena oferty” – załącznik nr 3
· dokument potwierdzający umocowanie osoby podpisującej ofertę do działania w imieniu wykonawcy
(dotyczy przypadku, gdy wykonawca działa przez pełnomocnika). Kopia złożonego dokumentu winna być
uwierzytelniona przez Wykonawcę za zgodność odpisu z oryginałem.

III OPIS KRYTERIÓW I SPOSOBÓW DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA WARUNKÓW  WYMAGANYCH OD WYKONAWCY
Ocena oferty nastąpi na podstawie danych przedstawionych przez Wykonawcę w „FORMULARZU OFERTOWYM – Cena oferty” :
Na potrzeby oceny i badania ofert Wykonawca określi cenę oferty brutto, którą wyliczy w „FORMULARZU OFERTOWYM – Cena oferty” zgodnie ze wzorem dołączonym do niniejszego zamówienia.
- Suma cen jednostkowych brutto oferty - znaczenie – 100%

	Kryterium	
	Znaczenie
	Stopień spełnienia kryteriów

	Suma cen jednostkowych brutto oferty 

	100%
	cena najniższa

cena ocenianej oferty
	X 100 pkt 




Uwaga : oferta, która uzyskała największą ilość punktów, jest ofertą najkorzystniejszą

UWAGA:
Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę.
Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymogom określonym w ustawie i w zaproszeniu do złożenia oferty oraz uzyska największa liczbę punktów.


IV TERMIN, DO KTÓREGO WYKONAWCA BĘDZIE ZWIĄZANY ZŁOŻONĄ OFERTĄ
Termin, do którego Wykonawca będzie związany złożoną ofertą – 30 dni licząc od dnia wyznaczonego do złożenia ofert. 

V. TERMIN SKŁADANIA OFERT
Oferty należy złożyć do dnia 24.02.2021r. do godziny 10:00 drogą elektroniczną na adres mailowy: pdr-zamowienia@pdr-eko.pl  lub pisemnie w siedzibie Zamawiającego przy ul. Dąbrowskiego 2, 59-100 Polkowice w sekretariacie na I piętrze.
 
VI. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA DOKUMENTÓW : 
1. Wszelkie pytania dotyczące niniejszego zapytania należy przesłać droga elektroniczną na adres: pdr-zamowienia@pdr-eko.pl
2. [bookmark: _Hlk64887109]Informacja o wyborze Wykonawcy lub unieważnieniu postępowania zostaną przesłane droga elektroniczną do Wykonawców składających oferty
3. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty bądź unieważnieniu postępowania zostanie zamieszczona na stronie BIP

VII NAZWISKA, STANOWISKA SŁUŻBOWE ORAZ SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ Z    PRACOWNIKAMI ZAMAWIAJĄCEGO 
Marta Kondraczuk tel. 76 84 79 129 – Referent ds. sekretariatu
Elżbieta Żbikowska tel. 76 74 39 214 – Samodzielny referent ds. zamówień publicznych i zakupów

VIII TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Termin trwania przedmiotu zamówienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2021 r.

W przypadku wcześniejszego wyczerpania przewidzianych środków pieniężnych Zamawiający zastrzega sobie prawo zwiększenia zakresu zamówienia do wysokości 10% przedmiotu zamówienia.

IX SPOSÓB OBLICZENIA CENY
W każdej podlegającej rozpatrywaniu ofercie Wykonawca w Formularzu ofertowym określa cenę brutto w tym cenę netto oraz wartość podatku VAT. Cena ta musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zadania wynikające:
a)       z zaproszenia do złożenia oferty,
b)       z zapisów umowy,
c)       z przepisów obowiązującego prawa,
d)       z możliwych zdarzeń losowych  związanych z realizacją zamówienia.
Cena ta musi zawierać pełny zakres rzeczowy zamówienia z niezbędnymi kosztami, opłatami itp. niezbędnymi dla właściwej realizacji przedmiotu zamówienia, a także wydatki, koszty i zobowiązania – bez możliwości wysuwania roszczeń w stosunku do Zamawiającego.
Cenę oferty należy podać uwzględniając dane, o których mowa w Załączniku do formularza oraz inne koszty związane z obowiązującymi przy wykonaniu zamówienia przepisami prawa, w tym koszty należnego podatku od towarów i usług VAT, a także koszty wynikające z wszelkich upustów i rabatów. Wycena powinna być wykonana z należytą starannością, w sposób rzetelny i realny.
Cena musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie, w zaokrągleniu do drugiego miejsca po przecinku.
Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą regulowane w złotych polskich. Zamawiający nie przewiduje prowadzenia rozliczeń w walutach obcych.
Wykonawca musi uwzględnić w cenie oferty wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania zamówienia oraz wszelkie opłaty i podatki wynikające z obowiązujących przepisów.
Przedmiot zamówienia objęty jest 23% stawką VAT. W przypadku, gdy Wykonawca uprawniony jest do stosowania innej stawki podatku VAT, w Formularzu ofertowym należy przekreślić wpisaną przez Zamawiającego stawkę, a w wykropkowane miejsce wpisać odpowiednią stawkę i załączyć do oferty uzasadnienie jej zastosowania wraz z podaniem podstawy prawnej. Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowym.
Zgodnie z art. 225 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych – 
1. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174, z późn. zm.15)), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć.

2. W ofercie, o której mowa w ust. 1, wykonawca ma obowiązek:
1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez kwoty podatku;
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie miała zastosowanie.


X OBOWIĄZEK INFORMACYJNY WYNIKAJĄCY Z ART. 13 RODO
Zamawiający, tj. Polkowicka Dolina Recyklingu Sp. z o. o., ul. Dąbrowskiego 2, 59 – 100 Polkowice, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuje, że:
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polkowicka Dolina Recyklingu sp. z o. o., z siedzibą w Polkowicach, ul. Dąbrowskiego 2, 59-100 Polkowice;
· inspektorem ochrony danych osobowych w Polkowickiej Dolina Recyklingu sp. z o.o. jest Pan Krzysztof Kostępski, kontakt: iod@pdr-eko.pl, w siedzibie administratora lub korespondencyjnie na adres Polkowickiej Dolina Recyklingu Spółka z o.o.: ul. Dąbrowskiego 2, 59-100 Polkowice;
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na zadanie pn.: „Świadczeni usług pocztowych w obrocie krajowym na rzecz Polkowickiej Doliny Recyklingu sp. z o.o.” prowadzonym na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych z dnia 11 września 2019 r. (t.j. Dz. U. z 2019 poz. 2019 ze zm.) dalej zwanej „ustawa Pzp”;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 3 i 4 ustawy Pzp;
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez odpowiedni okres wynikający z przepisów prawa, dotyczący obowiązku archiwizacji dokumentów; (art. 78 ust. 1 i 4 ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych); 
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, z zastrzeżeniem, iż w przypadku gdy wykonanie ciążących na zamawiającym obowiązków związanych z umożliwieniem Pani/Panu prawa dostępu, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może zażądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników);
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego);ponadto, wystąpienie z żądaniem ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· w przypadku danych osobowych zamieszczonych przez zamawiającego w Biuletynie Zamówień Publicznych, prawo dostępu i prawo do sprostowania danych są wykonywane w drodze żądania skierowanego do zamawiającego
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Jednocześnie Zamawiający informuje, że Wykonawca jest zobowiązany wypełnić obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO (rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.


XI ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY ORAZ DOKUMNETY POTRZEBNE DO REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA – załącznik nr 4 zaproszenia 

XII ZAŁĄCZNIKI/WYMAGANE DOKUMENTY

1) załącznik nr 1 – Formularz ofertowy.
2) załącznik nr 2 – Oświadczenia.
3) załącznik nr 3 – Cena oferty.


ZAŁĄCZNIK Nr 1
	
	FORMULARZ 
OFERTOWY

	
	strona
	

	
	z ogólnej liczby stron
	


                               (pieczęć Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

Zapytanie ofertowe na: 
[bookmark: _Hlk64009343]„Świadczeni usług pocztowych w obrocie krajowym na rzecz 
Polkowickiej Doliny Recyklingu sp. z o.o.”

Wykonawca:…………………………………………………….
1.Zarejestrowana nazwa Przedsiębiorstwa:
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
2.Zarejestrowany adres Przedsiębiorstwa:
.......................................................................................................................................................
…………………………………………………………………………………………………............
3.Numer telefonu: ............................................................. 
4. Adres e-mail: ...................................................................
5.Numer REGON:............................................................. 
6. Numer NIP: ...................................................................
7. Numer konta bankowego: .................................................................................................................... 
W załączeniu: 
- dokumenty o których mowa w pkt II zaproszenia do złożenia oferty.
	

Upełnomocniony przedstawiciel Przedsiębiorstwa

	



	.......................................

	(podpis, pieczęć)

	Data: .....................................















ZAŁĄCZNIK nr 2
	
	FORMULARZ OFERTOWY

	
	Strona
	

	
	z ogólnej liczby stron
	


                                       (pieczęć Wykonawcy)

„OŚWIADCZENIA WYKONAWCY”
Wyrażamy chęć uczestnictwa w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzone w trybie zapytania ofertowego, organizowane przez Zamawiającego na zadanie: „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym na rzecz Polkowickiej Doliny Recyklingu sp. z o.o.” w terminach i pod warunkami określonymi w Zaproszeniu do złożenia oferty. 
1. Oświadczamy, że jesteśmy uprawnieni do występowania w obrocie prawnym zgodnie z wymaganiami ustawowymi.
2. Oświadczamy, że nie zalegamy z opłacaniem podatków, opłat oraz składek, na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne.
3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze szczegółowymi warunkami postępowania zawartymi w zaproszeniu do składnia ofert i że przyjmujemy je bez zastrzeżeń.
4. Oświadczamy, że jesteśmy związani ofertą do terminu ważności oferty, wskazanego w zaproszeniu do składania ofert i zobowiązujemy się, w razie wybrania naszej oferty, podpisać umowę.
5. Oświadczamy, że warunki wykonania przedmiotu umowy są nam znane.
6. Oświadczamy, że zdobyliśmy konieczne informacje dotyczące realizacji zamówienia oraz przygotowania i złożenia oferty.
7. Deklarujemy, że wszystkie oświadczenia i informacje zamieszczone w niniejszym „FORMULARZU OFERTOWYM” są kompletne, prawdziwe i dokładne w każdym szczególe.
8. Upoważniamy Polkowicką Dolinę Recyklingu Sp. z o. o. 59-100 Polkowice ul. Dąbrowskiego 2 lub jego upoważnionych przedstawicieli do przeprowadzenia wszelkich badań mających na celu sprawdzenie oświadczeń, dokumentów i przedłożonych informacji oraz do wyjaśnienia finansowych i technicznych aspektów tego zgłoszenia; dla tych celów upoważniamy każdą osobę publiczną, bank lub przedsiębiorstwa wymienione w naszym „FORMULARZU OFERTOWYM” do dostarczenia stosownej informacji uznanej przez Polkowicką Dolinę Recyklingu za konieczną i wymaganą w celu sprawdzenia oświadczeń i informacji zawartych w naszej ofercie.
9. Nazwiska i stanowiska osób, z którymi można się kontaktować w celu uzyskania dalszych informacji, jeżeli będą wymagane, podaję poniżej: 
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

	Upełnomocniony przedstawiciel Przedsiębiorstwa

	



	.......................................

	(podpis, pieczęć)

	Data: .....................................




ZAŁĄCZNIK Nr 3
	


	FORMULARZ OFERTOWY

	
	strona
	

	
	z ogólnej liczby stron
	


                              (pieczęć Wykonawcy)

„CENA OFERTY”

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia w postępowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na zadanie pn.: „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym na rzecz Polkowickiej Doliny Recyklingu sp. z o.o.” za:

Suma cen jednostkowych oferty brutto ………………………………………………………………………….…
Słownie: …………………………………………………………………………………………...………………..
W tym netto ……………………….…………….
i podatek VAT……………………………………..…………..


W przypadku, gdy Wykonawca uprawniony jest do stosowania innej stawki podatku VAT niż wskazana przez Zamawiającego, w „Formularzu ofertowym - cena oferty” należy przekreślić wpisaną przez Zamawiającego stawkę, a w wykropkowane miejsce wpisać odpowiednią stawkę i załączyć do oferty uzasadnienie jej zastosowania wraz z podaniem podstawy prawnej.


	FORMULARZ CENOWY

	L.p.
	waga przesyłki w gramach (g) oraz rodzaj
	ilość [szt.]
	cena jednostkowa netto w PLN
	 % VAT
(23%)
(…)
	cena  jednostkowa brutto 
w PLN

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Przesyłki listowe nierejestrowane  w obrocie krajowym (ekonomiczne)

	1
	do 500 g format S
	2500
	 
	 23% 
(…..)
	 

	2
	do 1000 g formar M
	23
	 
	 23%
(…..)
	 

	3
	do 2000 g formar L
	1
	 
	 23%
(….)
	 

	Przesyłki listowe nierejestrowane  w obrocie krajowym (priorytetowe)

	4
	do 500 g format S
	216
	 
	 23%
(…..)
	 

	5
	do 1000 g formar M
	2
	 
	 23%
(…..)
	 

	6
	do 2000 g formar L
	2
	 
	 23%
(….)
	 

	 Przesyłki listowe polecone w obrocie krajowym (ekonomiczne)

	7
	do 500 g format S
	845
	 
	 23%
(…..)
	 

	8
	do 1000 g formar M
	4
	 
	 23%
(….)
	 

	9
	do 2000 g formar L
	1
	 
	 23%
(…..)
	 

	10
	Potwierdzenie odbioru
	40
	 
	 
	 

	Zwrot przesyłki rejestrowanej do nadawcy po wyczerpaniu możliwości doręczenia lub wydania odbiorcy 

	11
	do 500 g format S
	47
	 
	 23%
(……)
	 

	12
	do 1000 g formar M
	1
	 
	 23%
(….)
	 

	13
	do 2000 g formar L
	1
	 
	 23%
(…..)
	 

	Przesyłki listowe polecone  w obrocie krajowym (priorytetowe)

	14
	do 500 g format S
	1100
	 
	 23%
(….)
	 

	15
	do 1000 g formar M
	190
	 
	 23%
(……)
	 

	16
	do 2000 g formar L
	2
	 
	 23%
(……)
	 

	17
	Potwierdzenie odbioru 
	820
	 
	 23%
(……)
	 

	Zwrot przesyłki rejestrowanej do nadawcy po wyczerpaniu możliwości doręczenia lub wydania odbiorcy 

	18
	do 500 g format S
	45
	 
	 23%
(…..)
	 

	19
	do 1000 g formar M
	1
	 
	 23%
(….)
	 

	20
	do 2000 g formar L
	1
	 
	 23%
(…..)
	 

	Przesyłki kurierskie

	21
	do 1 kg
	5
	 
	 23%
(…..)
	 

	22
	do 5 kg
	5
	 
	 23%
(….)
	 

	23
	powyżej 5 kg do 10 kg
	5
	 
	 23%
(…..)
	 

	Odbiór przesyłek

	24
	Odbiór przesyłek pocztowych przygotowanych do dystrybucji przez Wykonawcę w dni robocze tj. Poniedziałek, środa oraz piątek w godz. 12:30 do 13:00 z siedziby Zamawiającego
	10 miesięcy
	 
	 23%
(…..)
	 






	Upełnomocniony przedstawiciel Przedsiębiorstwa

	



	.......................................

	(podpis, pieczęć)

	Data: .....................................






[bookmark: _Hlk64012817]
Załącznik nr 4 
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY ORAZ DOKUMNETY POTRZEBNE DO REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Informacja o podstawie zawarcia umowy:  zgodnie z art. 2 ust 1 pkt. 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych z dnia 11 września 2019 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z poźn. zm.)
2. Wszystkie zmiany i uzupełnienia niniejszej Umowy wymagają zawarcia aneksu zawartego 
w formie pisemnej, pod rygorem nieważności, podpisanego przez właściwe osoby uprawnione do reprezentacji. Strony nie dopuszczają dla swych oświadczeń woli formy dokumentowej, o której mowa w art. 772 Kodeksu cywilnego.
3. Ponieważ wykonanie obowiązków umownych przez Wykonawcę związane jest z koniecznością przetwarzania danych osobowych, Wykonawca zobowiązuje się do umieszczenia stosownych zapisów dotyczących przetwarzania danych w umowie na nadawanie przesyłek.
4. Precyzyjny opis przedmiotu zamówienia, potwierdzający spełnienie wszystkich wymogów Zamawiającego.
5. Maksymalna nominalna wartość zamówienia w okresie trwania umowy wynosi : ………………….
6. Formularz cenowy stanowi załącznik Nr 1 do umowy.
7. Termin wykonania zamówienia od dnia podpisania umowy do 31.12.2021 lub do wyczerpania maksymalnej nominalnej wartości zamówienia, która wynosi ……………. W przypadku niezabezpieczenia środków finansowych w planie rzeczowo-finansowym Spółki na rok 2021 umowa ulega wygaśnięciu bez roszczeń odszkodowawczych stron. Zamawiający zobowiązuje się w trakcie trwania umowy do bieżącej kontroli środków finansowych przeznaczonych na opłacanie przedmiotu zamówienia.
8. Zamawiający dopuszcza możliwość zwiększenia zakresu przedmiotu umowy do wysokości  10% wartości przedmiotu zamówienia.
9. Wzory potwierdzenia odbioru: Zamawiający będzie korzystał z druków Wykonawcy według załącznika nr 2 do umowy.
10. Na pisemny wniosek Zamawiającego, Wykonawca będzie wydawał druki zwrotnego potwierdzenia odbioru.
11. Przesyłki pocztowe przygotowane do dystrybucji będą odbierane przez Wykonawcę w dni robocze 
tj. poniedziałek, środa oraz piątek w godz. 1230 do 1300 z siedziby Zamawiającego, 
z sekretariatu położonego na I piętrze budynku usytuowanego w Polkowicach (59-100) przy ul. Dąbrowskiego 2
12. Za zwroty przesyłek rejestrowanych do nadawcy po wyczerpaniu możliwości doręczenia lub wydania odbiorcy, Zamawiający zapłaci Wykonawcy opłatę zgodną z aktualnie obowiązującym cennikiem Wykonawcy”.
13. Zamawiający oświadcza że jest płatnikiem VAT.
14. Za miesiąc rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy,
15. Podstawą rozliczeń finansowych jest suma opłat za świadczone usługi stwierdzone na podstawie dokumentów nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o którym mowa w pkt. 15, zgodnie z cenami obowiązującymi w załączniku nr 1  tj. Formularz cenowy.
16. Wynagrodzenie będzie płatne w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury VAT.
17. W przypadkach określonych prawem Wykonawca zobowiązany jest na fakturze zawrzeć zapis „mechanizm podzielonej płatności”.
18. Podane w załączniku nr 1 – Formularz cenowy ilości poszczególnych rodzajów przesyłek mają charakter szacunkowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewykorzystania bądź zwiększenia ilości wskazanych przesyłek. W przypadku wyczerpania którejkolwiek z wartości Zamawiający ma możliwość przesunięcia kwot dotyczących przesyłek w ramach całkowitego wynagrodzenia Wykonawcy.
19. W przypadku konieczności nadania przez Zamawiającego przesyłek, które nie zostały ujęte w formularzu cenowym zostaną one opłacone zgodnie z obowiązującym w dniu nadania cennikiem Wykonawcy.
20. Zamawiający dopuszcza możliwości dokonania zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku:
a) Ustawowej zmiany przepisów określających wysokość należnego podatku VAT na usługi objęte zamówieniem, w czasie trwania niniejszej umowy,
b) zmiany „Cen jednostkowych brutto” w poszczególnych pozycjach wpisanych przez Wykonawcę w Formularzu cenowym (stanowiącym załącznik do umowy) w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposób dopuszczony przez Prawo pocztowe; jeżeli w trakcie trwania obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczególnych usług, Zamawiający po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiązuje się do uiszczenia opłaty za świadczone usługi w wysokości obowiązującej w okresie, w jakim usługa była realizowana.
22. Przed podpisaniem umowy Wykonawca dostarczy dokument potwierdzający wpis do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz.U.2020 r. poz. 1041). 
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