Polkowicka Dolina
g, ; { Recyklingu sp. z 0.0.

Polkowice, dnia 15 lutego 2021 r.
Nr sprawy 3/2Z0/2021

Dane Zamawiajgcego:

Polkowicka Dolina Recyklingu sp. z o.0.
ul. Dgbrowskiego 2

59 - 100 Polkowice

E — mail: pdr-zamowienia@pdr-eko.pl
NIP: 5020116033

REGON:368345060

numer BDO: 000009405

Zaproszenie do zlozenia oferty w drodze zapytania ofertowego

dotyczy: postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci nie przekraczajacej réwnowartosci
kwoty 130 000, 00 zi netto

Zapraszam Panstwa do zlozenia oferty w postgpowaniu prowadzonym zgodnie z art. 2 ust. | pkt 1 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 r. (Dz.U. z 2019 poz. 2019 z pézn. Zm.) na realizacje zadania pn.:

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym na rzecz Polkowickiej Doliny Recyklingu sp. z 0.0.”

l. Opis przedmiotu zaméwienia:
Okreslenie zaméwienia wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
64100000-7 — ushugi pocztowe i kurierskie

1. Przedmiotem niniejszego zaméwienia jest ,.Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym na rzecz Polkowickiej
Doliny Recyklingu sp. z 0.0., w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgezania przesylek oraz ich ewentualnych zwrotow
(przesyiki listowe, przesylki kurierskie, paczki pocztowe, przekazy pocztowe, druki bezadresowe w obrocie krajowym), ktore
beda realizowane na zasadach okreslonych w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w ustawie z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 poz. 1041).

2. Ustuga bedzie realizowana na rzecz Polkowickiej Doliny Recyklingu sp. z 0.0., ul. Dgbrowskiego 2. 59-100 Polkowice. Zakres
przedmiotu zaméwienia zawarty zostat w zalgczniku nr 1 do opisu przedmiotu zaméwienia. Podane w zalaczniku nr 1 ilosci
poszczeg6lnych rodzajow przesylek maja charakter szacunkowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania badz
zwigkszenia ilosci wskazanych przesylek. W przypadku wyczerpania ktérejkolwiek z wartosci Zamawiajacy ma mozliwosé
przesunigcia kwot dotyczacych przesylek w ramach catkowitego wynagrodzenia Wykonawey.

a) Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie si¢ przesylki listowe w obrocie krajowym i
zagranicznym o wadze do 2000 g (rozmiar S, M, L):
. przesylki listowe nierejestrowane (ekonomiczne) — przesylka nierejestrowana niebedaca przesylka najszybszej

kategorii,

. przesylki listowe nierejestrowane (priorytetowe) — przesylka nierejestrowana najszybszej kategorii,

. przesylki listowe polecone (ekonomiczne) — przesylka rejestrowana bedaca przesylka listowa, przemieszczang i
dorgczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

. przesylki listowe polecone (priorytetowe) — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii bedaca przesylka listowa,
przemieszczang i dorgczang w spos6b zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

. przesylki listowe polecone (ekonomiczne) przesytki wymagajace nadania za posrednictwem operatora Wyznaczonego —

przesytka rejestrowana bedaca przesylkg listowa, przemieszczang i dorgezang w sposob zabezpieczajacy ja przed
utratg, ubytkiem zawartodci lub uszkodzeniem,

. przesylki polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylka listowa przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

. przesylki polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka najszybszej kategorii
przyjgta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

. przesylki listowe z zadeklarowang wartoscia ekonomiczne i priorytetowe — przesylka rejestrowana, za ktérej utrate,
ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesylki podanej przez
nadawcg.

Format S - przesylki o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
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Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokoséé 20 mm, dlugosé 230 mm, szerokosé 160 mm

Format M — przesylki o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

Maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dlugos¢ 325 mm, szerokos¢ 230 mm

Format L — przesytki o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 z 140 mm

Maksimum — suma dlugoscei, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiaréw (dtugosc) nie moze
przekroczy¢ 600 mm

b) Przez paczki pocztowe, bgdace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ paczki pocztowe
w obrocie krajowym o wadze do 10 kg (gabaryt A i B):

s ekonomiczne — paczki rejestrowane niebgdace paczkami najszybszej kategorii,
. priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
. ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne

i priorytetowe przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru,
Gabaryt A paczki — to przesytka o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowe]j nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosei 600 mm, szerokosé 500 mm, wysoko$¢ 300 mm.
Gabaryt B paczki — to przesytka o wymiarach:
Minimum, — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza diugos¢ 600 mm, szerokosé
500 mm, wysokos¢ 300 mm,
Maksimum — suma dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dlugosé nie moze by¢ wigksza niz 3000
mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.
c) Przesylki kurierskie.
d) Przekazy pocztowe.
e) Druki bezadresowe w obrocie krajowym.

2. Przesylki pocztowe przygotowane do dystrybucji beda odbierane przez Wykonaweeg w dni robocze tj. poniedzialek, sroda oraz
piatek w godz. 12.30 do 13.00 z siedziby Zamawiajacego, o ktorej mowa w pkt 1 z sekretariatu polozonego na I pietrze budynku
usytuowanego w Polkowicach (59-100) ul. Dabrowskiego 2.

3. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamdéwienia nastegpowac bedzie w dniu ich przekazania przez Zamawiajacego.

4. Przyjgcie przesylek do obrotu pocziowego przez Wykonawcg bedzie kazdorazowo dokumentowane pieczecia, podpisem i data
w osobnych ksigzkach nadawczych (dla przesylek rejestrowanych i przesylek wymagajacych posrednictwa operatora
wyznaczonego) oraz na zestawieniu ilosciowym przesylek nierejestrowanych.

Wzor ksigzki nadawczej oraz zestawienia iloSciowego zostanie przedstawiony Zamawiajacemu przez Wykonawce w formie
pisemnej w dniu zawarcia umowy i stanowi¢ bedzie zalacznik do umowy. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania
Zamawiajacemu wszelkich oznaczen przesylek rejestrowanych, priorytetowych i wymagajacych posrednictwa operatora
WYZnaczonego.

Zamawiajacy bedzie nadawal przesylki nierejestrowane w stanie uporzadkowanym wedlug kategorii rodzajowej i wagowej na
podstawie wykazu nadanych przesylek.

Przesylki rejestrowane polecone i wymagajace posdrednictwa operatora wyznaczonego nadawane beda na podstawie wykazu
listow (w pocztowej ksigzce nadawcze] — wydruk zamawiajacego). Wykazy sporzadzane bgda w dwoch jednobrzmiacych
egzemplarzach jeden dla Wykonawcy i jeden dla Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy umieszcza na przesytkach w sposéb trwaly 1 czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata i
nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesylki (polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru, priorytetowe, wymagajace
nadania za posrednictwem operatora wyznaczonego) na stronie adresowej przesylki.

6. Zamawiajacy bedzie korzystat z drukoéw Wykonawcy wedlug zalacznika Nr 2 do opisu przedmiotu zamoéwienia.

7. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do umieszczenia na stronie adresowej przesyikl w miegjscu przeznaczonym na znak oplaty
pocztowej odcisku pieczgei o tresci uzgodnionej z Wykonawea: ,,...vvvvinninennn. :

8. W przypadku koniecznoécei nadania przez Zamawiajacego przesylek, ktdre nie zostaly ujete w formularzu cenowym zostang
one optacone zgodnie z obowigzujacym w dniu nadania cennikiem Wykonawcy.

9. Wykonawca moze wystawi¢ ustrukturyzowane faktury elektroniczne i inne ustrukturyzowane dokumenty elektronicznie za
posérednictwem platformy, zgodnie z ustawa z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U z 2020 poz. 1666)

10. Wszystkie zmiany i uzupeknienia niniejszej Umowy wymagaja zawarcia aneksu zawartego
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w formie pisemnej. pod rygorem niewaznosci, podpisanego przez wlasciwe osoby uprawnione do reprezentacji. Strony nie
dopuszczajg dla swych oswiadezen woli formy dokumentowej, o ktérej mowa w art. 772 Kodeksu cywilnego.

I'1. Poniewaz wykonanie obowigzkéw umownych przez Wykonawce zwigzane jest z koniecznoscig przetwarzania danych
osobowych, Wykonawca zobowiazuje si¢ do umieszczenia stosownych zapiséw dotyczacych przetwarzania danych w umowie
na nadawanie przesylek.

12. Termin wykonania zaméwienia od dnia podpisania umowy do 31.12.2021 lub do wyczerpania maksymalnej nominalnej
wartosci zamOwienia, ktéra wynosi ................ W przypadku niezabezpieczenia $rodkéw finansowych w planie rzeczowo-
finansowym Spétki na rok 2021 umowa ulega wygasnigciu bez roszezen odszkodowawczych stron.

13. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢é zwigkszenia zakresu przedmiotu umowy do wysokosci 10% wartosci przedmiotu
zamoOwienia.

14. Na pisemny wniosek Zamawiajacego, Wykonawca bedzie wydawat druki zwrotnego potwierdzenia odbioru.

15. Za zwroty przesylek rejestrowanych do nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub wydania odbiorcy,
Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy optate zgodna z aktualnie obowigzujacym cennikiem Wykonawcy™.

16. Zamawiajacy o$wiadcza ze jest ptatnikiem VAT.

17. Za miesige rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.

18. Podstawa rozliczen finansowych jest suma oplat za swiadczone ushugi stwierdzone na podstawie dokumentéw nadawczych i
oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o ktérym mowa w pkt. 15, zgodnie z cenami obowigzujacymi w zataezniku nr 1 tj,
Formularz cenowy.

19. Wynagrodzenie bedzie platne w terminie 30 dni od daty dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury.

20. W przypadkach okreslonych prawem Wykonawca zobowigzany jest na fakturze zawrzeé zapis ,,mechanizm podzielonej
platnosci™.

21. Podane w zalgczniku nr 1 — Formularz cenowy ilosci poszezegblnych rodzajéw przesylek majg charakter szacunkowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania badZ zwigkszenia ilosci wskazanych przesylek. W przypadku
wyczerpania ktorejkolwiek z wartosci Zamawiajacy ma mozliwosé przesunigcia kwot dotyczacych przesylek w ramach
calkowitego wynagrodzenia Wykonawcy.

20. W przypadku koniecznosci nadania przez Zamawiajacego przesylek, ktére nie zostaly ujete w formularzu cenowym
zostang one opfacone zgodnie z obowigzujacym w dniu nadania cennikiem Wykonawcy.
21. Zamawiajacy dopuszeza mozliwosei dokonania zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na

podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku:

a) Ustawowej zmiany przepiséw okreslajacych wysoko$¢ naleznego podatku VAT na ustugi objete zamowieniem, w czasie
trwania ninigjszej umowy,

b) zmiany ,.Cen jednostkowych brutto” w poszezegblnych pozycjach wpisanych przez Wykonawee w Formularzu cenowym
(stanowigcym zalaeznik do umowy) w sytuaciji spowodowanej zmianami tych cen w sposéb dopuszczony przez Prawo pocztowe;
Jezeli w trakcie trwania obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczegdlnych ushug,
Zamawiajacy po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiazuje sie do
uiszczenia oplaty za swiadczone ushugi w wysokosci obowigzujacej w okresie, w jakim ustuga byla realizowana,

Zalacznik nr 1

il Zakres przedmiotu zamoéwienia
L.p. waga przesytki w gramach (g) oraz rodzaj ilos¢
1 2 3
Przesytki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym (ekonomiczne)
1 do 500 g format S 2500
do 1000 g formar M 23
3 do 2000 g formar L 1
Przesytki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym (priorytetowe)
4 do 500 g format S 216
5 do 1000 g formar M B 2
6 do 2000 g formar L o 2
Przesylki listowe polecone w obrocie krajowym (ekonomiczne)
7 do 500 g format S o 845
- 8 do 1000 g formar M . 5 3
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9 [do 2000 g formar L 1

10 Potwierdzenie odbioru _40
Zwrot przesyiki rejestrowanej do nadawcy po wyczerpaniu mozliwoséci doreczenia lub wydania

odbiorcy

11 do 500 g format S 47

12 do 1000 g formar M 1

13 do 2000 g formar L 1

Przesylki listowe polecone w obrocie krajowym (priorytetowe)

14 do 500 g format S 1100

15 do 1000 g formar M 190

16 do 2000 g formar L 2

17 Potwierdzenie odbioru 820
Zwrot przesylki rejestrowanej do nadawcy po wyczerpaniu mozliwoséci doreczenia lub wydania

odbiorcy

18 do 500 g format S 45

19 do 1000 g formar M 1

20 do 2000 g formar L il

Przesyiki kurierskie

21 do 1 kg

22 |do5kg "
23 powyzej 5 kg do 10 kg

Odbioér przesytek
Odbiér przesytek pocztowych przygotowanych do dystrybucji przez
24 Wykonawce w poniedziatek, $rode, piatek w godz. 12:30 do 13:00 z 10 miesiecy

siedziby Zamawiajacego

Polkowicka Dolina Recyklingu sp. z o.0.
59-100 Polkowice, ul. Dabrowskiego 2
www.pdr-eko.pl, e-mail: pdr@pdr-eko.pl

sekretariat tel. 76 847 91 29, kom. 515 450 650 KRS: 0000710587,

REGON: 368345060, nume
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Zalgcznik nr 2

POTWIERDZEKIE ODBIORU

, Wypelnia Nadawea
§ Adl {1
:E‘ Numer nadawczy
,E ZWROCIE DO NADAWCY:
-E. kod pocziowy miejscowosé
§ ] przesytka polecona
o ?”mmmmm
] paczka pocztowa
é ) kot prokezy L]
POTWIERDZENIE ODBIORU
5 Wypeinia Nadawca
& Adresat przesyikifkwoty przokazu
§l Numer nadawczy
% Kod pacziowy et ZWROCIC DO NADAWGY:
g [] przesyika polscona
ngm‘“@dl ......
[ paczka pocztowa
] kwota przekazu L”— -
:l Drmayika it A et de Skmon ....'.’Hi.a]....«....‘.‘..,..,..‘.....,..,,.

Sad Rejonowy dla Wroclawia-Fabrycznej

IX Wydziat Gospodarczy KRS

Kapitat zakladowy: 21 123 700,00 zt

KRS: 0000710587, NIP: 5020116033
REGON: 368345060, numer BDO: 000009405
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II PRAWIDLOWO SPORZADZONA OFERTA WINNA ZAWIERAC:

. wypehiony formularz ofertowy — zatacznik nr 1

° podpisany druk o§wiadczen — zatacznik nr 2

. wypetniony formularz ,.cena oferty” — zalgcznik nr 3

° dokument potwierdzajacy umocowanie osoby podpisujacej ofert¢ do dzialania w imieniu wykonawcy

(dotyczy przypadku, gdy wykonawca dziala przez pelnomocnika). Kopia zfozonego dokumentu winna by¢
uwierzytelniona przez Wykonawcg za zgodnos¢ odpisu z oryginatem.

III OPIS KRYTERIOW 1 SPOSOBOW DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA WARUNKOW
WYMAGANYCH OD WYKONAWCY

Ocena oferty nastapi na podstawie danych przedstawionych przez Wykonawcg w ..FORMULARZU OFERTOWYM — Cena
oferty™ :

Na potrzeby oceny i badania ofert Wykonawca okresli ceng oferty brutto, ktorg wyliczy w LFORMULARZU OFERTOWYM —
Cena oferty” zgodnie ze wzorem dolgczonym do niniejszego zaméwienia.

- Suma cen jednostkowych brutto oferty - znaczenie — 100%

Kryterium Znaczenie | Stopien spelnienia kryteriéw
cena najnizsza

100% o X 100 pkt
cena ocenianej oferty

Suma cen jednostkowych brutto oferty

Uwaga : oferta, ktora uzyskala najwigksza ilos¢ punktow, jest oferty najkorzystniejsza

UWAGA:

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegolnych kryteriach bedzie liczona z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejsza oferts.

Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty do ziozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych
ofertach.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawey, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymogom okreslonym w ustawie i w
zaproszeniu do zlozenia oferty oraz uzyska najwigksza liczbg punktow.

IV TERMIN, DO KTOREGO WYKONAWCA BEDZIE ZWIAZANY ZLOZONA OFERTA
Termin, do ktérego Wykonawca bedzie zwiazany ztozong oferta — 30 dni liczac od dnia wyznaczonego do zlozenia
ofert.

V. TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferty nalezy zlozy¢ do dnia 23.02.2020r. do godziny 10:00 drogg elektroniczng na adres mailowy: pdr-zamowienia@pdr-
eko.pl lub pisemnie w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Dabrowskiego 2, 59-100 Polkowice w sekretariacie na I pigtrze.

V. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA DOKUMENTOW :

1. Wszelkie pytania dotyczace niniejszego zapytania nalezy przesta¢ droga elektroniczng na adres: pdr-
zamowienia@pdr-eko.pl
2. Informacja o wyborze Wykonawcy lub uniewaznieniu postgpowania zostang przestane droga elektroniczng.

VII NAZWISKA, STANOWISKA SLUZBOWE ORAZ SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z
PRACOWNIKAMI ZAMAWIAJACEGO

Marta Kondraczuk tel. 76 84 79 129 — Referent ds. sekretariatu

Elzbieta Zbikowska tel. 76 74 39 214 — Samodzielny referent ds. zamowien publicznych i zakupow

Polkowicka Dolina Recyklingu sp. z 0.0. Sad Rejonowy dla Wroclawia-Fabrycznej
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VIII TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin trwania przedmiotu zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2021 r.

W przypadku wezeéniejszego wyczerpania przewidzianych $rodkéw pienigznych Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo zwigkszenia zakresu zaméwienia do wysokosci 10% przedmiotu zaméwienia.

IX SPOSOB OBLICZENIA CENY

W kazdej podlegajacej rozpatrywaniu ofercie Wykonawca w Formularzu ofertowym okresla cene brutto w tym cene
netto oraz warto$¢ podatku VAT. Cena ta musi zawierac wszystkie koszty zwiazane z realizacja zadania
wynikajace:

a)  zzaproszenia do zlozenia oferty,

b)  zzapisow umowy,

¢)  zprzepiséw obowigzujacego prawa,

d)  zmozliwych zdarzen losowych zwigzanych z realizacjg zamowienia.

Cena ta musi zawiera¢ pelny zakres rzeczowy zamdwienia z niezbgdnymi kosztami, oplatami itp. niezbednymi dla
wlasciwe;j realizacji przedmiotu zaméwienia, a takze wydatki, koszty i zobowiazania — bez mozliwosci wysuwania
roszczen w stosunku do Zamawiajacego.

Ceng oferty nalezy poda¢ uwzgledniajac dane, o ktérych mowa w Zalgczniku do formularza oraz inne koszty
zwiazane z obowiazujacymi przy wykonaniu zaméwienia przepisami prawa, w tym koszty naleznego podatku od
towarow i ustug VAT, a takze koszty wynikajace z wszelkich upustow i rabatéw. Wycena powinna by¢ wykonana z
nalezyta staranno$cia, w sposob rzetelny i realny.

Cena musi by¢ podana w zlotych polskich cyfrowo i sfownie, w zaokragleniu do drugiego miejsca po przecinku.
Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda regulowane w zlotych polskich. Zamawiajacy nie
przewiduje prowadzenia rozliczent w walutach obcych.

Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezb¢dne dla prawidlowego i pelnego wykonania
zamowienia oraz wszelkie oplaty i podatki wynikajace z obowiazujacych przepisow.

Przedmiot zaméwienia objety jest 23% stawkq VAT. W przypadku, gdy Wykonawca uprawniony jest do
Stosowania innej stawki podatku VAT, w Formularzu ofertowym nalely przekreslic wpisang przez
Zamawiajgcego stawke, a w wykropkowane miejsce wpisaé odpowiedniq stawke i zalgczyé do oferty uzasadnienie
Jej zastosowania wraz z podaniem podstawy prawnej. Prawidlowe ustalenie podatku VAT naleiy do obowigzkéw
Wykonawcy zgodnie 7 przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowym.

Zgodnie z art. 225 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych —

1. Jezeli zostata zlozona oferta, ktérej wybér prowadzilby do powstania u zamawiajgcego obowiazku podatkowego
zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174, z péén.

zm.15)), dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie
ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktéra miatby obowiazek rozliczyé.

2. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 1, wykonawca ma obowiazek:

1) poinformowania zamawiajacego, ze wybér jego oferty bedzie prowadzit do powstania u zamawiajacego
obowiazku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ushugi, ktérych dostawa lub éwiadczenie beda prowadzily do powstania
obowiazku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowiazkiem podatkowym zamawiajacego, bez kwoty podatku;
4) wskazania stawki podatku od towaréw i ushug, ktéra zgodnie z wiedza wykonawcy, bedzie miala zastosowanie.

X OBOWIAZEK INFORMACYJNY WYNIKAJACY Z ART. 13 RODO

Zamawiajacy, tj. Polkowicka Dolina Recyklingu Sp. z 0. 0., ul. Dabrowskiego 2, 59 — 100 Polkowice, zgodnie z art.
13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
2 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polkowicka Dolina Recyklingu sp. z o. o., z siedziba w

Polkowicach, ul. Dgbrowskiego 2, 59-100 Polkowice;

Polkowicka Dolina Recyklingu sp. z o.0. Sad Rejonowy dla Wroctawia-Fabryczne;
59-100 Polkowice, ul. Dabrowskiego 2 IX Wydziat Gospodarczy KRS
www.pdr-eko.pl, e-mail: pdr@pdr-eko.pl Kapitat zakiadowy: 21 123 700,00 zi
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= inspektorem ochrony danych osobowych w Polkowickiej Dolina Recyklingu sp. z 0.0. jest Pan Krzysztof
Kostepski, kontakt: iod@pdr-eko.pl, w siedzibie administratora lub korespondencyjnie na adres Polkowickiej
Dolina Recyklingu Spotka z 0.0.: ul. Dabrowskiego 2, 59-100 Polkowice;

*  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego na zadanie pn.: »~Swiadczeni uslug pocztowych w
obrocie krajowym na rzecz Polkowickiej Doliny Recyklingu sp. z 0.0.” prowadzonym na podstawie art. 2 ust.
1 pkt 1 ustawy Prawo Zaméwiefi Publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (t.j. Dz. U. z 2019 poz. 2019 ze zm.) dalej zwane;j
,ustawa Pzp”;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 3 i 4 ustawy Pzp;

= Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez odpowiedni okres wynikajacy z przepiséw prawa,
dotyczacy obowiazku archiwizacji dokumentow; (art. 78 ust. 1 1 4 ustawy Prawo zamowien publicznych oraz
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw
zaktadowych);

»  obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

» w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

* posiada Pani/Pan:

—  na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
z zastrzezeniem, iz w przypadku gdy wykonanie cigzacych na zamawiajacym obowiazkow
zwigzanych z umozliwieniem Pani/Panu prawa dostepu, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO
wymagatoby niewspimiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zazada¢ od osoby, ktérej dane
dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie Zadania,
w szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

—  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z
prawa do sprostowania lub uzupelnienia nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z ustawq
Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zalgeznikéw),

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze §rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parstwa
czlonkowskiego);ponadto, wystapienie z zadaniem ograniczenia przetwarzania nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakoficzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego;

—  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

— w przypadku danych osobowych zamieszczonych przez zamawiajgcego w Biuletynie Zamowien
Publicznych, prawo dostepu i prawo do sprostowania danych sa wykonywane w drodze zadania
skierowanego do zamawiajacego

= nie przysluguje Pani/Panu:

— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Jednoczeénie Zamawiajacy informuje. ze Wykonawca jest zobowiazany wypelni¢ obowiazki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO (rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w_zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016. str. 1) wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskal w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.,
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XI ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY ORAZ DOKUMNETY POTRZEBNE DO REALIZACJI
PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - zalgcznik nr 4 zaproszenia

XII ZALACZNIKI/'WYMAGANE DOKUMENTY
1) zalgeznik nr 1 — Formularz ofertowy.

2) zalgeznik nr 2 — O§wiadczenia.
3) zalaeznik nr 3 — Cena oferty.

% .
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ZALACZNIK Nr 1

FORMULARZ

OFERTOWY
strona

z ogblnej liczby stron

(pieczeé Wykonawcey)
FORMULARZ OFERTOWY

Zapytanie ofertowe na:
»Swiadczeni uslug pocztowych w obrocie krajowym na rzecz
Polkowickiej Doliny Recyklingu sp. z 0.0.”

1.Zarejestrowana nazwa Przedsigbiorstwa:

2.Zarejestrowany adres Przedsigbiorstwa:

. Numer telefonu: ....coovvvieerereenieieereeeeeesecsesseessraesians
B Ya k(v 111 1] L R SRS Y

G INUIEEE NI o srssssnssmssssampinimmnss sespsassssnsssts s et eniyais

7. Numer Konta DANKOWEZO: ...ovevieierreriierestesessesierietssassisessssesstesssesensssasssesesssssssssnssressssusstesessassansssaes
W zalaczeniu:

- dokumenty o ktérych mowa w pkt II zaproszenia do zlozenia oferty.

Upelnomocniony przedstawiciel Przedsigbiorstwa

(podpis, picczed)

DIagas. . ....ccorennssranmrssmnsssersmmnnens
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ZALACZNIK nr 2

FORMULARZ OFERTOWY

Strona

z ogolnej liczby stron

(pieczec Wykonawcy)

»OSWIADCZENIA WYKONAWCY”
Wyrazamy che¢ uczestnictwa w postgpowaniu o zaméwienie publiczne prowadzone w trybie zapytania ofertowego,
organizowane przez Zamawiajacego na zadanie: ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym na rzecz
Polkowickiej Doliny Recyklingu sp. z 0.0.” w terminach i pod warunkami okreslonymi w Zaproszeniu do zlozenia
oferty.

1. Os$wiadczamy, ze jestesmy uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z wymaganiami
ustawowymi.

2. Oswiadczamy, ze nie zalegamy z optacaniem podatkéw, oplat oraz sktadek, na ubezpieczenie zdrowotne
lub spoteczne.

3. Oswiadczamy, ze zapoznalismy si¢ ze szczegélowymi warunkami postepowania zawartymi w zaproszeniu
do skfadnia ofert i ze przyjmujemy je bez zastrzezen.

4. Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani oferta do terminu waznosci oferty, wskazanego w zaproszeniu do
skiadania ofert i zobowigzujemy sie, w razie wybrania naszej oferty, podpisa¢ umowe.

5. Oswiadczamy, ze warunki wykonania przedmiotu umowy s3 nam znane.

6. Oswiadczamy, ze zdobyli$my konieczne informacje dotyczace realizacji zaméwienia oraz przygotowania i
ztozenia oferty.

7. Deklarujemy, ze wszystkie o§wiadczenia i informacje zamieszczone w niniejszym ,,FORMULARZU
OFERTOWYM?” sa kompletne, prawdziwe i doktadne w kazdym szczegéle.

8. Upowazniamy Polkowicka Doling Recyklingu Sp. z 0. 0. 59-100 Polkowice ul. Dabrowskiego 2 lub jego
upowaznionych przedstawicieli do przeprowadzenia wszelkich badan majacych na celu sprawdzenie
o$wiadczen, dokumentéw i przedlozonych informacji oraz do wyjasnienia finansowych i technicznych
aspektow tego zgloszenia; dla tych celow upowazniamy kazdg osobg publiczna, bank lub przedsiebiorstwa
wymienione w naszym ,,FORMULARZU OFERTOWYM” do dostarczenia stosownej informaciji uznanej
przez Polkowicka Doling Recyklingu za konieczna i wymagana w celu sprawdzenia o$wiadczer i
informacji zawartych w naszej ofercie.

9. Nazwiska i stanowiska 0séb, z ktérymi mozna si¢ kontaktowaé w celu uzyskania dalszych informacji,
jezeli beda wymagane, podaje ponizej:

Data
Polkowicka Dolina Recyklingu sp. z o.0. Sad Rejonowy dla Wroctawia-Fabrycznej
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ZALACZNIK Nr 3
FORMULARZ OFERTOWY
strona
z ogdlnej liczby stron

(piecze¢ Wykonawcy)
»CENA OFERTY”

I, Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego na zadanie pn.: ,,Swiadezenie uslug pocztowych w obrocie krajowym na rzecz Polkowickiej Doliny
Recyklingu sp. z 0.0.” za:

Suma-cenjednostkowych oferty DI o s e
STOWEIE o voswsamosnsrns o s sn s s A S e s e R R N i
Wtymmeto ... coibiiinaiviavivin s

ipodatele VAT coaiinivimainiinisiansmmasags

W przypadku, gdy Wykonawca uprawniony jest do stosowania innej stawki podatku VAT niz
wskazana przez Zamawiajacego, w ,,Formularzu ofertowym - cena oferty” nalezy przekresli¢ wpisang przez
Zamawiajacego stawke, a w wykropkowane miejsce wpisa¢ odpowiednia stawke i zalaczy¢ do oferty
uzasadnienie jej zastosowania wraz z podaniem podstawy prawne;j.

FORMULARZ CENOWY
L.p. waga przesylki w gramach (g) oraz rodzaj ilo$¢ [szt.] cena % VAT cena
jednostkow | (23%) jednostkow
a netto w | (...) a brutto
PLN w PLN
1 2 3 4 5 6
Przesylki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym (ekonomiczne)
1 do 500 g format S 2500 23%
Connesd
2 do 1000 g formar M 23 23%
(53
3 do 2000 g formar L 1 23%
(...
Przesylki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym (priorytetowe)
4 do 500 g format S 216 23%
(i)
5 do 1000 g formar M 2 23%
Covis)
6 do 2000 g formar L 2 23%
(..)
Przesylki listowe polecone w obrocie krajowym (ekonomiczne)
7 do 500 g format S 845 23%
(i)
8 do 1000 g formar M 4 23%
()
9 do 2000 g formar L 1 23%
{iiivi)
10 Potwierdzenie odbioru 40
Polkowicka Dolina Recyklingu sp. z 0.0. Sad Rejonowy dla Wroctawia-Fabrycznej
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Zwrot przesylki rejestrowanej do nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub wydania odbiorcy

11 do 500 g format S 47 23%
12 do 1000 g formar M 1 (23%)
13 do 2000 g formar L. 1 (23‘})6
Przesylki listowe polecone w obrocie krajowym (priorytetowe) b
14 do 500 g format S 1100 23%
15 do 1000 g formar M 190 o
16 do 2000 g formar L 2 (23%)
17 Potwierdzenie odbioru 820 (23%)
Zwrot przesylki rejestrowanej do nadawcey po wyezerpaniu mozliwo$ci dorgezenia lu(b .w;'.);c)lania odbiorcy
18 do 500 g format S 45 23%
19 do 1000 g formar M 1 (23‘%3
20 do 2000 g formar L 1 (23'})6
Przesylki kurierskie el
21 do 1kg 3 23%
IR Fr 5 55
23 powyzej 5 kg do 10 kg 5 {239?6
Odbidr przesylek e
24 Odbioér przesylek pocztowych | 10 miesiecy 23%
przygotowanych do  dystrybucji przez (i)

Wykonawce w dni robocze tj. Poniedziatek,
$roda oraz pigtek w godz. 12:30 do 13:00 z
siedziby Zamawiajacego

Upelnomocniony przedstawiciel Przedsiebiorstwa

(podpis, pieczec)
Batas e anms i B
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Zalacznik nr 4
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY ORAZ DOKUMNETY POTRZEBNE DO REALIZACJI
PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Informacja o podstawie zawarcia umowy: zgodnie z art. 2 ust 1 pkt. 1 ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych z dnia 11 wrzeénia 2019 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pozn. zm.)

Wykonawca moze wystawi¢ ustrukturyzowane faktury elektroniczne i inne ustrukturyzowane
dokumenty elektronicznie za posrednictwem platformy, zgodnie z ustawg z dnia 9 listopada 2018 . 0
elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub

ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U z 2020 poz. 1666)

Wszystkie zmiany i uzupehienia niniejszej Umowy wymagajg zawarcia aneksu zawartego
w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci, podpisanego przez wiasciwe osoby uprawnione do
reprezentaciji. Strony nie dopuszczajg dla swych o$wiadczen woli formy dokumentowej, o ktorej mowa
w art. 772 Kodeksu cywilnego.

4. Poniewaz wykonanie obowigzkéw umownych przez Wykonawce zwigzane jest z koniecznoscig
przetwarzania danych osobowych, Wykonawca zobowigzuje sie do umieszczenia stosownych
zapisow dotyczacych przetwarzania danych w umowie na nadawanie przesytek.

5. Precyzyjny opis przedmiotu zamowienia, potwierdzajacy spetnienie wszystkich wymogow
Zamawiajgcego.

6. Maksymalna nominalna warto$¢ zaméwienia w okresie trwania umowy Wynosi @ ......................

7. Formularz cenowy stanowi zatacznik Nr 1 do umowy.

8. Termin wykonania zaméwienia od dnia podpisania umowy do 31.12.2021 lub do wyczerpania
maksymalnej nominalnej wartosci zamoéwienia, ktéra wynosi ............... W przypadku
niezabezpieczenia $rodkow finansowych w planie rzeczowo-finansowym Spotki na rok 2021 umowa
ulega wygasnieciu bez roszczen odszkodowawczych stron.

9. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é zwiekszenia zakresu przedmiotu umowy do wysokosci
10% wartosci przedmiotu zamowienia.

10. Wzory potwierdzenia odbioru:

e zgodnie z Kodeksem postepowania administracyjnego wediug zatacznika nr 2 do umowy

11. Na pisemny wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca bedzie wydawat druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru.

12. Przesytki pocztowe przygotowane do dystrybucji bedg odbierane przez Wykonawce w dni robocze
ti. poniedziatek, $roda oraz pigtek w godz. 123 do 13% z siedziby Zamawiajgcego,
z sekretariatu_polozonego na | pietrze budynku usytuowanego w Polkowicach (59-100) przy ul.
Dabrowskiego 2

Polkowicka Dolina Recyklingu sp. z 0.0. Sad Rejonowy dla Wroclawia-Fabrycznej

59-100 Polkowice, ul. Dabrowskiego 2 IX Wydziat Gospodarczy KRS

www.pdr-eko.pl, e-mail: pdr@pdr-eko.pl Kapitat zaktadowy: 21 123 700,00 zt

sekretariat tel. 76 847 91 29, kom. 515 450 650 KRS: 0000710587, NIP: 5020116033

REGON: 368345060, numer BDO: 000009405



X

13.

14.
15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

21.

Polkowicka Dolina

§ é Recyklingu sp. z o.0.

Za zwroty przesylek rejestrowanych do nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub wydania
odbiorcy, Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy opfate zgodng z aktualnie obowigzujgcym cennikiem
Wykonawcy”.

Zamawiajgcy o$wiadcza ze jest ptatnikiem VAT.

Za miesigc rozliczeniowy przyjmuije sie jeden miesigc kalendarzowy,

Podstawg rozliczen finansowych jest suma optat za $wiadczone ustugi stwierdzone na podstawie
dokumentéw nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o ktorym mowa w pkt. 15,
zgodnie z cenami obowigzujacymi w zataczniku nr 1 tj. Formularz cenowy.

Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 30 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej
faktury.

W przypadkach okreslonych prawem Wykonawca zobowiazany jest na fakturze zawrze¢ zapis
,mechanizm podzielonej ptatnosci”.

Podane w zataczniku nr 1 — Formularz cenowy iloéci poszczegéinych rodzajow przesylek majg
charakter szacunkowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania badz zwiekszenia
losci wskazanych przesytek. W przypadku wyczerpania ktérejkolwiek z wartoéci Zamawiajacy ma
mozliwos¢ przesunigcia kwot dotyczacych przesylek w ramach catkowitego wynagrodzenia
Wykonawcy.

W przypadku koniecznosci nadania przez Zamawiajgcego przesylek, ktére nie zostaly ujete w
formularzu cenowym zostang one optacone zgodnie z obowigzujagcym w dniu nadania cennikiem
Wykonawcy.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci dokonania zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku:

a) Ustawowej zmiany przepiséw okreslajacych wysoko$é naleznego podatku VAT na ustugi objete
zamowieniem, w czasie trwania niniejszej umowy,

b) zmiany ,Cen jednostkowych brutto” w poszczegéinych pozycjach wpisanych przez Wykonawce w
Formularzu cenowym (stanowigcym zatgcznik do umowy) w sytuacji spowodowanej zmianami tych
cen w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe; jezeli w trakcie trwania obowigazywania umowy
nastapi zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczegélnych ustug, Zamawiajgcy po uprzednim
pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje sie do
uiszczenia optaty za $wiadczone ustugi w wysokosci obowigzujgcej w okresie, w jakim ustuga byia

realizowana.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca dostarczy dokument potwierdzajgcy wpis do rejestru

operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacii Elektronicznej na
wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doregczania przesytek w

obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.
(Dz.U.2020 r. poz. 1041).

Polkowicka Dolina Recyklingu sp. z o.o0. Sad Rejonowy dia Wroctawia-Fabrycznej
59-100 Polkowice, ul. Dgbrowskiego 2 IX Wydziat Gospodarczy KRS
www.pdr-eko.pl, e-mail: pdr@pdr-eko.pl Kapitat zaktadowy: 21 123 700,00 zi
sekretariat tel. 76 847 91 29, kom. 515 450 650 KRS: 0000710587, NIP: 5020116033

REGON: 368345060, numer BDO: 000009405
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